Guatemala 28 de Febrero de 2019
Informe No.0G2-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De {a manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios
Técnicos Numero 546-2019, aprobade mediante el Acuerdo Ministerial Numero 7-2019,
correspondiente al mes de Febrero del presente afio para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Numero 0000013 Serie "t

Actividades Realizadas

a) Brindarapoyoenia creacion, alimentacidn y actualizacidn de la base de datos del personal
activo y de baja del Centro Miguel Angel Asturias

b} Brindar apoyo en la ubicacidn de los expedientes seglin sean requeridos para los distintos
tramites que realiza el Centro Cultural Miguel Angei Asturias ante la delegacion de
Recursos Humanos de las artes

c) Apoyar en el archivo de los documentos varios que conforman los expedientes de
personal del Centra Cultural Miguel Angel Asturias para realizar reportes varios

d) Apovyar en las diferentes dreas de trabajo que conforma el Centro Cultural Miguel
AngelAsturias

e) Otras afines a su contrato



Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la Solicitud del (Registro Nacional de Agresores Sexuales) para el personal del
Centro Cuftural Migue! Angel Asturias.

b) Se apoyd en el archivo de las boletas de vacaciones del peréonal del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

€) Seapoyd con la entrega de copias de contratos del renglén 031 jornales del ejercicio fiscal
2019.

d} Se apoyé en la entrega de circulares elaborados en el mes de Febrero, a las diferentes
dreas del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

BYRON SERGIO VARGAS PEREZ




